
Załącznik nr 6 do Umowy  

 
KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KONTRAHENTÓW 

SPÓŁDZIELNI MIESZKANIOWEJ ZGODA Z SIEDZIBĄ W BRZEGU 
 
Szanowni Państwo, w związku ze współpracą prowadzoną ze Spółdzielnią Mieszkaniową 
Zgoda z siedzibą w Brzegu, Państwa dane zostały przekazane Spółdzielni. Do przekazania 
danych doszło ponieważ: pozostają Państwo Kontrahentem Spółdzielni, lub pozostają Państwo 
reprezentantem Kontrahenta Spółdzielni będącego osobą prawną lub jednostką organizacyjna 
nieposiadającą osobowości prawnej, lub pozostają Państwo przedstawicielem Kontrahenta 
Spółdzielni i są Państwo odpowiedzialni za realizację prowadzonej przez Strony współpracy. 
Poniżej znajdą Państwo informacje na temat tego w jaki sposób Państwa dane będą przez 
Spółdzielnię przetwarzane: 
 
Kto jest Administratorem moich danych osobowych? 
Administratorem przekazanych danych osobowych jest 
Spółdzielnia Mieszkaniowa Zgoda z siedzibą w Brzegu, 
ul. Robotnicza 5, 49-300 Brzeg, wpisana do rejestru 
przedsiębiorców pod numerem KRS 0000114438, 
posiadająca numer REGON: 000488071 oraz numer NIP: 
7470004967 (dalej: Administrator lub Spółdzielnia). 
 
Z kim mogę się skontaktować w przypadku pytań 
dotyczących przetwarzania moich danych? 
Aby odpowiedzieć na pytania dotyczące przetwarzania 
danych Administrator zatrudnił Inspektora Ochrony 
Danych, z którym można skontaktować się wysyłając 
wiadomość na adres: rodo@smzgoda.pl 
 
Kto przekazał Spółdzielni moje dane osobowe? 
Dane zostały przekazane Spółdzielni przez podmiot, z 
którym Administrator nawiązał współpracę lub przez 
Pana/Panią osobiście. Spółdzielnia pozyskuje tylko te dane 
osobowe, bez których nawiązanie współpracy (lub jej 
realizacja) nie byłoby możliwe.  
 
Nieprzekazanie danych niezbędnych do zawarcia i 
realizacji współpracy spowodowałoby, że nie byłoby 
możliwe jej skuteczne nawiązanie z Panem/nią lub 
podmiotem przez Pana/Panią reprezentowanym, albo jej 
wykonanie (jeżeli pozostaje Pan/Pani osobą 
odpowiedzialną w tym zakresie).  
 
Dlaczego moje dane osobowe są przetwarzane?  
Podstawowym celem, dla którego przetwarzane są Pana/i 
dane osobowe jest to, że służą one do zawarcia lub 
realizacji prowadzonej przez Strony współpracy (np. 
umowy).    
 
W ograniczonym zakresie przetwarzanie Pana/i danych 
osobowych może wynikać z obowiązków prawnych 
nałożonych na Spółdzielnię i związanych z koniecznością 
np. udokumentowania zawieranych umów do celów 
podatkowych.  
 
Pana/i dane osobowe mogą być wreszcie przetwarzane 
przez Spółdzielnię w oparciu o jej prawnie uzasadnione 
interesy. Wyrażają się one np. w zabezpieczeniu i 
dochodzeniu ewentualnych roszczeń. 
 

Komu przekazywane są moje dane osobowe? 
Przekazane Spółdzielni dane osobowe nie będą 
udostępniane podmiotom trzecim w sytuacjach innych niż 
wymaganych przepisami prawa.  
 
Spółdzielnia wskazuje jednocześnie, że Pana/i dane 
osobowe mogą być przekazywane innym podmiotom, 
które przetwarzają dane w jej  imieniu, którym może ona 
zlecić wykonywanie pewnych czynności w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych, przy czym 
każdorazowo odbywać się to będzie na podstawie umowy 
powierzenia przetwarzania danych osobowych. 
 
Jak długo moje dane będą przechowywane? 
Spółdzielnia będzie przetwarzać przekazane jej dane przez 
okres niezbędny dla realizacji celu przetwarzania, który to 
okres wyznaczany będzie w szczególności przepisami 
prawa. Zastrzega się jednocześnie, że dane, w oparciu o 
uzasadniony prawnie interes Administratora 
przetwarzane będą przez okres, w którym mogą ujawnić 
się roszczenia związane z tą umową, czyli przez 5 lat + 12 
miesięcy od końca roku, w którym umowa została 
rozwiązana (lub wygasła). Wskazany powyżej okres 
uwzględnia okres przedawnienia roszczeń, ale także 
względy podatkowe. Okres ten wydłużono o dodatkowe 
12 miesięcy na wypadek roszczeń zgłoszonych w ostatniej 
chwili, czy problemów z doręczeniem, a liczenie od końca 
roku służy określeniu jednej daty usunięcia danych dla 
umów kończących się w danym roku. Po upływie tych 
okresów dane będą usuwane lub zanonimizowane. 
 
Jakie przysługują mi prawa w związku z przetwarzaniem 
moich danych osobowych 
Przysługują Panu/i: prawo do dostępu do treści danych i 
ich sprostowania, usunięcia danych („prawo do bycia 
zapomnianym”), wniesienia sprzeciwu wobec 
przetwarzania, ograniczenia przetwarzania, prawo do 
przenoszenia danych - bez wpływu na zgodność z prawem 
przetwarzania, które miało miejsce do czasu realizacji 
jednego z tych praw.  
 
Prawo do skargi 
Jeżeli wyjaśnienia i działania Spółdzielni okażą się 
niewystarczające lub wadliwe – ma Pan/i prawo 
wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych. 



Załącznik nr 6 do Umowy  

 
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

zawarta w Brzegu dniu ……………… 2022 roku (dalej jako: Umowa) pomiędzy: 
 
Spółdzielnią Mieszkaniową "ZGODA" z siedzibą w Brzegu, ul. Robotnicza 5, 49-300 Brzeg, wpisaną do rejestru 
przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Opolu, VIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod 
numerem KRS 0000114438, posiadającą numer REGON: 000488071 oraz numer NIP: 7470004967, reprezentowaną przez: 

1) ……………………………….. 
2) ………………………………. 

zwaną dalej: Administratorem, Spółdzielnią albo Spółdzielnią Mieszkaniową 
 
a 
 
……………………………………. 
zwanym dalej: Procesorem. 
 

PREAMBUŁA 
Z uwagi na fakt, że na mocy prowadzonej przez Strony współpracy (dalej określanej umownie jako: Umowa Główna) Procesor 
świadczyć będzie na rzecz Administratora usługi kominiarskie, a w celu wykonania Umowy Głównej koniecznym jest 
przetwarzanie przez Procesora danych osobowych, których administratorem (a w określonych sytuacjach również 
procesorem) jest Spółdzielnia Mieszkaniowa „ZGODA” z siedzibą w Brzegu, niezbędnym pozostaje zawarcie Umowy w celu 
należytego wykonania Umowy Głównej oraz realizacji obowiązków wynikających z przepisów dotyczących ochrony danych 
osobowych.  

 
§ 1.  

[POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH] 
1. Administrator powierza Procesorowi dane osobowe do 

przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w Umowie. 
2. Procesor zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane 

osobowe zgodnie z Umową, Rozporządzeniem Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE - ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych (dalej również jako: Rozporządzenie) oraz z innymi 
przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które 
chronią prawa osób, których dane dotyczą. 
 

§ 2.  
[ZAKRES I CEL PRZETWARZANIA DANYCH] 

1. Powierzenie danych osobowych następuje w związku z 
prowadzoną przez Strony współpracą, na mocy której 
powierzono Procesorowi do wykonania usługi kominiarskie 
(dalej jako: Umowa Główna).  

2. Celem wykonania Umowy Głównej powyżej Procesor uzyska 
dostęp do danych osobowych przetwarzanych przez 
Spółdzielnię i będzie przetwarzał dane osobowe, których 
administratorem jest Spółdzielnia Mieszkaniowa (lub 
procesorem). Procesor może przetwarzać powierzone mu 
dane osobowe wyłącznie na potrzeby wykonania opisanej 
powyżej usługi i realizacji Umowy Głównej.  

3. Powierzone Procesorowi do przetwarzania dane osobowe to 
dane osobowe zwykłe, w postaci danych identyfikacyjnych 
oraz danych kontaktowych takich jak: imię i nazwisko, adres 
zamieszkania oraz numer telefonu. 

4. Przetwarzanie danych będzie dotyczyć następujących 
kategorii osób: osoby posiadające tytuł prawny do lokalów 
położonych w zasobach Spółdzielni (w zakresie w jakim prace 
realizowane przez Procesora ich dotyczą), lub osoby 
przebywające w tych lokalach, których dane zostały 
przekazane Procesorowi w celach kontaktowych.  

5. Procesor uprawniony jest do wykorzystania danych w 
zakresie i celu wykonania usługi, wskazanej powyżej, co 
wyrażać się będzie w wyłącznie w prawie dostępu do danych, 

ich przeglądaniu, tworzeniu kopii na potrzeby 
dokonywanych czynności. 

6. Administrator uprawniony pozostaje do zmiany zakresu 
danych osobowych, kategorii osób i działań podejmowanych 
na powierzonych Procesorowi do przetwarzania danych 
osobowych, w drodze oświadczenia, które pozostaje 
skuteczne z dniem jego doręczenia Procesorowi. 

 
SUBPOWIERZENIE DANYCH OSOBOWYCH 

- DANE POCHODZĄCE OD WSPÓLNOT MIESZKANIOWYCH  
 

7. Procesor akceptuje, że z uwagi na rolę Spółdzielni, która 
pozostaje również zarządcą dla wspólnot mieszkaniowych,  
dane powierzone Procesorowi do przetwarzania: 
a. mogą stanowić dane osobowe, których 

administratorem jest Spółdzielnia; 
b. mogą stanowić dane osobowe, których 

administratorem jest podmiot inny niż Administrator, 
a Administrator powierzając dane osobowe działa w 
charakterze procesora, a niniejsza Umowa ma 
wówczas charakter umowy subpowierzenia. 

8. Z uwagi na postanowienia powyżej Procesor akceptuje fakt, 
że na mocy umów zawartych pomiędzy Administratorem a 
administratorami danych, Administrator zmuszony mógł 
(może) zostać do poddania się rygorom wykraczającym poza 
zakres opisany niniejszą Umową i jednocześnie zmuszony 
może zostać do zapewnienia, że rygory i wymogi (dalej jako: 
Obowiązki) nałożone na Administratora realizowane będą 
także przez subprocesorów (w tym Procesora). Procesor 
niniejszym (jako subprocesor) zobowiązuje się respektować 
wszelkie zobowiązania nałożone na Administratora przez 
administratorów i w żaden sposób nie utrudniać ich realizacji 
przez właściwych administratorów danych osobowych.  
Procesor w związku z ww. sytuacją zobowiązuje się na 
każdorazowe uprzednie wezwanie Administratora 
bezzwłocznie zawrzeć stosowny aneks lub porozumienie, 
które to dostosuje treść Umowy do nałożonych na 
Administratora (jako procesora) Obowiązków, które zgodnie 
z ww. treścią będą obowiązywały również Procesora (jako 
subprocesora), na co podpisując Umowę Procesor wyraża 
zgodę. 
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9. Strony zgodnie wskazują, że ziszczenie się ww. okoliczności, 
tj. nałożenie na Administratora jako procesora innych 
Obowiązków aniżeli tych wskazanych w treści Umowy, przed 
zawarciem stosownego aneksu lub porozumienia o którym 
mowa powyżej – poprzedzone zostanie niezwłoczną oceną 
Procesora czy nałożone na Administratora jako procesora 
nowe obowiązki mogą zostać przez Procesora jako 
subprocesora należycie i terminowo wykonane. 

10. W celu zadośćuczynieniu postanowieniu, o którym mowa 
powyżej, Administrator zobowiązuje się najpóźniej w 
terminie 3 dni od dnia otrzymania informacji o nałożeniu na 
niego (jako procesora) nowych – nieprzewidzianych w 
Umowie – Obowiązków, do wezwania Procesora (jako 
subprocesora) do zawarcia stosownego aneksu lub 
porozumienia, o którym mowa w ust. 2 Umowy, a ten w 
terminie 2 dni od dnia otrzymania wezwania, o którym 
mowa powyżej, zobowiązuje się do dokonania rzetelnej i 
niezwłocznej oceny możliwości wykonania przez niego 
nałożonych na Administratora (jako procesora) obowiązków 
oraz poinformowania o wyniku tej oceny Administratora. W 
przypadku gdy okaże się, że Obowiązki nie mogą zostać 
należycie i terminowo (lub też istnieje takie 
prawdopodobieństwo) wykonane przez Procesora (jako 
subprocesora), Administrator może rozwiązać Umowę ze 
skutkiem natychmiastowym, w tym ze skutkiem wskazanym 
w § 3 ust. 3 Umowy. 

 
§ 3. 

[CZAS OBOWIĄZYWANIA UMOWY] 
1. Dane powierzone Procesorowi będą przez niego 

przetwarzane wyłącznie przez okres obowiązywania Umowy. 
Umowa obowiązuje przez okres obowiązywania Umowy 
Głównej.  

2. Administrator może rozwiązać Umowę ze skutkiem 
natychmiastowym, gdy Procesor narusza jej postanowienia i 
nie usunął wskazanych uchybień w wyznaczonym przez 
Administratora terminie.  

3. Rozwiązanie Umowy prowadzić może do rozwiązania 
Umowy Głównej jeżeli jej wykonywanie będzie niemożliwe 
lub znacznie utrudnione.  

 
§ 4. 

[OBOWIĄZKI STRON] 
1. Procesor oświadcza, że posiada doświadczenie i wiedzę w 

zakresie umożliwiającym należyte wykonanie Umowy, w 
zgodzie z obowiązującymi przepisami prawa, w tym w 
szczególności zna ich treść oraz wprowadził i stosuje 
odpowiednie rozwiązania dotyczące ochrony danych 
osobowych. 

2. Procesor oświadcza, że posiada również niezbędne środki 
organizacyjne, finansowe oraz osobowe do należytego i 
terminowego wykonania Umowy, w tym realizacji 
wszystkich obowiązków z niej wynikających. 

3. Procesor jest zobowiązany w szczególności:  
1) przetwarzać powierzone mu dane osobowe wyłącznie na 

podstawie oraz w związku ze współpracą prowadzoną z 
Administratorem; 

2) przetwarzać powierzone mu dane osobowe wyłączenie z 
zachowaniem najwyższych zasad bezpieczeństwa i 
ochrony danych osobowych wymaganych przez 
obowiązujące przepisy;  

3) niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 24 
godzin, informować Administratora o każdym 
podejrzeniu naruszenia ochrony danych osobowych 
przetwarzanych na podstawie Umowy; 

4) wspierać Administratora (poprzez stosowanie 
odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych) 

w realizacji obowiązku odpowiadania na żądania osób, 
których dane dotyczą, w zakresie wykonywania ich praw 
określonych w rozdziale III Rozporządzenia; 

5) udzielać dostępu do powierzonych danych osobowych 
wyłącznie osobom, które ze względu na zakres 
wykonywanych zadań otrzymały od Procesora uprzednie 
pisemne upoważnienie do ich przetwarzania, jak również 
zobowiązały się do zachowania w tajemnicy 
przetwarzanych danych, w tym danych osobowych w 
trakcie i po ustaniu zatrudnienia, oraz wyłącznie w celu 
wykonywania obowiązków wynikających z Umowy;  

6) udostępniać Administratorowi, na każde jego żądanie, 
nie później niż w terminie 3 dni roboczych, wszelkie 
informacje niezbędne do wykazania spełnienia przez 
Procesora lub subprocesora obowiązków wynikających z 
właściwych przepisów prawa, w tym przekazywać 
informacje o stosowanych zabezpieczeniach, 
zidentyfikowanych zagrożeniach w obszarze ochrony 
danych osobowych;  

7) przechowywać dane osobowe tylko tak długo, jak to 
określił Administrator, a także, bez zbędnej zwłoki, 
aktualizować, poprawiać, zmieniać, anonimizować, 
ograniczać przetwarzanie lub usuwać wskazane dane 
osobowe zgodnie z wytycznymi Administratora; 

8) zwrócić lub zniszczyć zależnie od uprzedniej decyzji 
Administratora w sposób trwały, po zakończeniu, 
wygaśnięciu lub rozwiązaniu Umowy, wszelkie dane 
osobowe przekazane przez Administratora oraz ich kopie 
(koszty zwrotu lub zniszczenia danych osobowych oraz 
ich kopii ponosi Procesor) z wyjątkiem tych, których 
przechowywanie nakazują Procesorowi przepisy prawa. 

4. Procesor może powierzyć przetwarzanie danych osobowych 
objętych Umową osobie trzeciej za uprzednią pisemną zgodą 
Administratora – pod rygorem nieważności.  

5. Administrator zobowiązany jest współdziałać z Procesorem 
w wykonaniu postanowień Umowy, w miarę możliwości 
udzielać mu wyjaśnień w razie wątpliwości, co do legalności 
poleceń Administratora. 

 
§ 5.  

[PRAWO KONTROLI] 
1. Administrator jest w każdym momencie upoważniony do 

przeprowadzenia audytu zgodności przetwarzania danych 
osobowych przez Procesora z Umową oraz obowiązującymi 
przepisami prawa.  

2. Administrator poinformuje Procesora w terminie co 
najmniej 5 dni roboczych przed planowaną datą audytu o 
zamiarze jego przeprowadzenia.  

3. Audyt, o którym mowa w ust. 1, może być wykonywany przez 
Administratora lub podmioty zewnętrzne, którym 
Administrator zleci wykonanie audytu, w miejscu 
przetwarzania danych osobowych objętych powierzeniem. 
Administrator ponosi odpowiedzialność za szkodę 
wyrządzoną Procesorowi przez działania lub zaniechania 
tych podmiotów zewnętrznych jak za własne działania lub 
zaniechania.  

4. Administrator ma także prawo żądać od Procesora składania 
pisemnych i ustnych wyjaśnień dotyczących realizacji 
Umowy. Procesor zobowiązuje się odpowiedzieć 
niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 3 dni 
roboczych, na każde pytanie Administratora dotyczące 
przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy 
danych osobowych oraz tych, które są niezbędne do 
prawidłowego wykonania Umowy.  

 
§ 6. 

[ODPOWIEDZIALNOŚĆ PROCESORA] 
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1. Procesor jest odpowiedzialny za udostępnienie lub 
wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią 
Umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych 
do przetwarzania danych osobowych osobom 
nieupoważnionym. Wyżej przedstawiona odpowiedzialność 
rozszerza się na wszystkie czynności podjęte przez Procesora 
względem danych osobowych, które może otrzymać na 
podstawie Umowy. 

2. Procesor zobowiązuje się do niezwłocznego - jednak nie 
później niż w terminie 24 godzin - poinformowania 
Administratora o jakimkolwiek postępowaniu, w 
szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym 
przetwarzania przez Procesora danych osobowych 
określonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji 
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania 
tych danych, skierowanych do Procesora, a także o wszelkich 
planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych 
kontrolach i inspekcjach, w szczególności prowadzonych 
przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Procesor 
zawierając Umowę oświadcza, że nie posiada żadnej wiedzy 
dotyczącej wszczęcia lub prowadzenia oraz planowania 
wszczęcia wobec niego postępowań lub kontroli, o których 
mowa powyżej, w tym oświadcza, że nie ma żadnej wiedzy 
co do ewentualnych decyzji administracyjnej lub orzeczeniu 
dotyczącym przetwarzania danych, a skierowanych do 
Procesora.  

3. Procesor odpowiada za szkody powstałe po stronie 
Administratora, lub osób trzecich w wyniku niezgodnego z 
prawem lub Umową przetwarzania przez Procesora danych 
osobowych powierzonych mu do przetwarzania do pełnej 
wysokości tych szkód. 

 
§ 7. 

[ZASADY ZACHOWANIA POUFNOŚCI] 
1. Procesor zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy 

wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów jak i 
danych osobowych otrzymanych od Administratora i od 
współpracujących z nim osób jak i innych jakichkolwiek 
danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób bez względu 
na ich źródło jeżeli są to dane lub informacje dotyczące 
Administratora jak i podmiotów z nim współpracujących, w 
tym gdy dane te lub informacje zostały 
otrzymane/pozyskane w sposób zamierzony czy 
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej 
bez względu na ich źródło, dalej jako: Dane poufne. 

2. Procesor oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do 
zachowania w tajemnicy Danych poufnych nie będą one 
wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez 
uprzedniej pisemnej zgody Administratora w innym celu niż 
wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia 
posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów 
prawa. 

 
§ 8. 

[POSTANOWIENIA KOŃCOWE] 
1. Zmiany do Umowy wymagają, pod rygorem nieważności, 

zachowania formy pisemnej. 
2. Sprawy wynikłe na tle realizacji postanowień Umowy 

rozstrzygał będzie sąd powszechny właściwy dla 
Administratora. 

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących 
egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.  
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